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GRUPPO 1

Ordinamento dei comuni

1. |Lo statuto cohunale e la potesta regolamentare dei comuni

2. |Gli organi di governo

3. |L'astensione dalle deliberazioni

4. |l pareri obbligatori ;ugli atti

5. |Pubblicazione ed esecutivita delle deliberazioni

6. |Le ordinanze comunali

7. |Cosa si intende per indirizzo politico amministrativo

8. |Deliberazioni e determinazioni: cosa sono e da chi vengono assunte
9. |ll difensore civico

10,

La separazione delle competenze tra poteri di indirizzo e controllo e di gestione
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GRUPPO 2

Ordinamento del pérsonale

Il potere di organizzazione

i

2. |Linstaurazione del rapporto di lavoro

3. |l contratto individuale di lavoro

4. |ll conflitto di interesse dei dipendenti pubblici

5. |Requisiti per I'accesso all'impiego

6. |Attribuzione temporanea di mansioni superiori
7. |l procedimenti disciplinari

.8. Incompatibilita all'assunzione di incarichi esterni
9. |Diritti e doveri dei pubblici dipendenti

10. |Cause di estinzione del rapporto di lavoro
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GRUPPO 3

Nozioni di ragioneria e contabilita pubblica con particolare riferimento agli enti locali

1. |Gli agenti contabili del comune

2. |Le regole per I'assunzione degli impegni di spesa

3. |Finanziamento delle spese correnti di funzionamento

4. |La struttura del bilancio di previsione

5. |La funzione autorizzatoria del bilancio di previsione

6. |La classificazione delle spese e delle entrate del bilancio di previsione

7. |Liter di approvazione del bilancio di previsione del comune

8. |Residui attivi e passivi: nozione, gestione ed eliminazione

9 Gli strumenti di programmazione del comune ed in particolare il documento unico di

programmazione (D.U.P.)

10. |ll riconoscimento dei debiti fuori bilancio




GRUPPO 4

Nozioni di diritto amministrativo

| principi generali dell'attivita amministrativa in rapporto alla transizione digitale della

L Pubblica Amministrazione

2. |L'uso della telematica nei rapporti tra pubbliche amministrazioni

3. |L'uso della telematica nei rapporti tra amministrazioni e privati

4, !_'informatizzazione della Pubblica Amministrazione nei rapporti con i cittadini e le
imprese

5.  |La gestione e conservazione dei documenti informatici

6. |Luso della telematica a favore dell'erogazione dei servizi ai cittadini

7. |Cosa si intende per diritti all'identita e al domicilio digitale

8.  |La fruizione di servizi pubblici online

9 L’usd della telematica quale strumento di sempliﬂcézione dell'azione amministrativa

~10. La partecipaziéne al procedimento amministrativo per via elettronica




